
107學年選課系統
作業說明

系統由本校電子計算機中心開發

選課網址：http://my.ksu.edu.tw/ap/crossDivisionAddDropCourse/

http://my.ksu.edu.tw/ap/crossDivisionAddDropCourse/


進修部同學網路加退選說明

• 系統提供日間部及進修部所開的課程給同學挑選，
然後經過單端（或雙端）審核通過後，完成課程
的加退選作業。

• 同學所有的「加選或退選」均需經教學單位(含
系辦、通識中心或外語中心)核可才算完成，若
同學送出加選或退選後，想更改或未獲教學單位
核可，須經行政單位(教務組各系負責人)進行
「註銷」該項「加選或退選」作業。



加退選注意事項

1. 全部日間部、進修部、四技、二技、碩博士生、延修
生，均可以進入系統進行跨越部別、學制進行加退選。

2. 請同學先準備好想要加選的課程記下課程代碼，進入
系統後，輸入課程代碼；或者是透過系統提供的課程
瀏覽功能，來進行課程的加選。

3. 進修部同學系統會先將貴班所開的課作為本學期的課
程，同學也可以退選經預選機制所排的課程。

4. 無論加選或退選，系統設定一旦送出後就不可以進行
修改，若有特別的原因須修改，請洽教務組負責貴系
業務的承辦人。



加退選審查作業

1. 同學所加選課程，需要通過「學生所屬系所」、
「課程所屬系所」的審查。

2. 同學退選課程的話，只需要「學生所屬系所」
的審查即可。

3. 同學在加退選的過程中，若有特別的需求或原
因，可對於該門課留下註解，讓審核者參考。

4. 系統在審查運行的過程中，同學可即時查看審
查狀態。



加退選課作業期程

• 由9月10日起至9月28止，然因應日夜間部在同一系統辦
理，分為3個階段：辦理就學貸款延修生須在第1階段完
成，跨選日間部課程僅在第3階段辦理

階

段
開始時間 截止時間 進修部選課說明

1
9/10(星期一)

9:00AM

9/13(星期四)

9:30PM

1. 班級必修及選修課程均由系統自動加選

2. 延修生開始網路選課/系辦即時審查/擬辦理就學貸款

延修生向承辦人提出申請

3. 非延修生可上網加退選/系辦暫不審查

4. 9月13日擬申辦就學貸款延修生選課結束

2
9/13(星期四)

4:00PM起

9/20(星期四)

1:30PM

1. 非申辦就學貸款延修生可持續辦理加退選課/系辦進

行審查

2. 非延修生可上網加退選/系辦進行審查

3
9/21(星期五)

9:00AM

9/28(星期五)

1:30PM

1. 跨日間部-網路選課/系辦即時審查

2. 進修部仍可辦理非跨部加退選課/系辦即時審查



2 往下移動

1 點選進入

3 點選出現

4 按下進入系統

網址1:  http://www.ksu.edu.tw/

網址2: https://my.ksu.edu.tw/



https://my.ksu.edu.tw/ap/crossDivisionAddDropCourse/

https://my.ksu.edu.tw/ap/crossDivisionAddDropCourse/courseSelect.aspx

點選進入

可分別點選進入



按退選鍵出現

按關閉鍵退出

按加選鍵出現

按關閉鍵退出



按關閉鍵退出

按學生資訊鍵出現

按修課與抵免出現



退選程序



加選程序

輸入加選課程名稱(不需全名)再按查詢

按想加選班級

離開系統記得登出



按修課與抵免出現 ,  其他範例.



完成加退選作業 → 待審查 → 審查結果

說明：經審查同意或不同意均須經業管人員註銷後才可再做加退選

√：同意

× ：不同意

待審



先輸入「帳號」、「密碼」及「驗證碼」按「登入」

其他範例 1



系統首頁→點選「學生加退選課程作業」

其他範例 1



其他範例 1



其他範例 1



其他範例 1



輸入欲加選課程名稱
按查詢出現右表
共計16筆
可按頁數查看

選要加選班級
→再按加選

其他範例 1



按完加選
→說明文字欄：建議填入個人手機號碼以利審查者必要時可連繫
→常用說明欄：本範例為補修

點選補修出現右圖
→按確定加選課程即完成加選

其他範例 1



其他範例 2  同學因想轉日間部而退選原班級課程
按完退選
→說明文字欄：建議填入個人手機號碼以利審查者必要時可連繫
→常用說明欄：本範例為轉部




