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貳、報告格式（如範例）
一、封面
如後面所附之封面範例。
二、版面設定
上下邊界2.54cm及左右3.17 cm (word預設值) 
三、標題1（如實習公司概述）
標楷體，18pt，粗體，單行間距，靠左對齊。編號方式：壹、貳、…
四、標題2（如實習公司概述內之小標題）
標楷體，16pt，粗體，單行間距，靠左對齊。編號方式：一、二、…
五、標題3（如實習公司概述內小標題下之更小標題）
標楷體，14pt，粗體，單行間距，靠左對齊。編號方式：1、2、…
六、內文
細明體，13pt，第一行退縮兩個字，單行間距。
七、表格
表名在表上方，靠表格之左方。表名為細明體，13pt，單行間距。編號方式：表1、表2、…
八、圖或照片
圖名在圖下方，置中。圖名為細明體，13pt，單行間距。編號方式：圖1、圖2、…
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