
崑山科技大學蓉苑宿舍申請及收費流程 

項目編號 生輔 14 

項目名稱 學生宿舍管理作業 

承辦人員 郝春富教官  06-2051139 

辦理時間 學期開始至學期末結束 

注意事項 
貴賓、短期外籍教師在住宿辦理前請先了解住宿生活規
範，住宿期間必須遵守宿舍規定。 

有關法令 崑山科技大學蓉苑宿舍管理辦法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

辦理方式 

(一)申請人自行填送宿舍申請書(附件一)，貴賓及短期

外籍教師亦可由邀請單位邀請人事先提出申請書

向生輔組承辦人登記。 

(二)申請核定後至出納組繳納住宿費；貴賓及短期外

籍教師可由申請單位邀請人確認或代墊住宿費。 

(三)住宿人或邀請單位人員於入住前，依蓉苑宿舍物品

清單（附件三），清點房內物品。 

(四)住宿人、貴賓及短期外籍教師入住時，請先至再

至出納組辦理繳費後，再至生輔組承辦人處簽署

『蓉苑宿舍住宿同意書(中英版)』 (附件二)，簽

署後發給房卡辦理入住事宜。 

(五)住宿人搬離宿舍時，應通知蓉苑舍監，並點交校方 

提供之設備，繳回房卡，總務處隨即清潔整理房 

間，待後續提供下次申請住宿。 



由欲申請住宿者或邀請人填寫「蓉苑 
宿舍住宿申請書」向生輔組(聯合服務 
中心)提出申請。 

受理申請書後與申請住宿者確認欲 
住宿之日期房間是否有空房？ 否 

是否可安排其他 
時間或取消申請？ 

結 束 
不用安排並 
取消申請 

是 可安排其他時間 

住宿人員資格條件需符合蓉苑宿舍管理辦法 
第二條之規定始能提出申請。 

住宿蓉苑宿舍需收取住宿費，若屬特殊身份欲免費 
住宿者，需先簽請校長核可後，方可免費住宿。 

依據蓉苑宿舍管理辦法第七條之規 
定：住宿人員需收取住宿費。 陳奉核可後，請申請人或邀請人至出 

納組繳納住宿費。 

崑山科技大學蓉苑宿舍申請暨收費流程 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

管理暨收費相關依據： 崑山科技大學蓉苑宿舍管理辦法 

結 束 

住宿人搬離宿舍時，應通知蓉苑舍監，並點交校方 
提供之設備，繳回房卡，總務處隨即清潔整理房間， 
待後續提供下次申請住宿。 

是 

由生輔組承辦人確認住宿人
是否繳納住宿費？ 

否 

是否續繳納住宿費或取 
消申請？ 

結 束 

取消申請 

是 

住宿人、貴賓及短期外籍教師簽
署住宿同意書(附件二)並確認
是否辦理？ 否 

結 束 

是 

生輔組確認簽署，發給房卡辦理住宿。 
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           崑山科技大學蓉苑宿舍申請書          附件一 

                          申請日期：  /   /  

姓   名  身份證號  

性   別 □男      □女 護照證號  

電   話  手   機  

住宿期間 
自   年   月    日起 

至   年   月    日止 
宿舍類別 

□貴賓   □外籍教師 

□研究生 □其他 

服務(就學)單位         學院               系(所)   

聯 絡 人  聯絡電話  

申請事由  

住宿人之權利義務： 

 住宿合約期間不得轉讓他人居住，期滿時應於當日中午 11：00交還。 

 住宿期滿，申請單位即應通知蓉苑舍監（南苑櫃臺）前往點收。 

 住宿人於合約期間或因特殊原因需暫離宿舍，應告知申請單位或蓉苑舍監，轉知

學務處。 

 研究生宿舍電費自行負擔，使用電費儲值卡依電錶另計。 

 住宿人搬離宿舍時，應通知北苑舍監，並點交校方提供之設備，繳回房卡，如有

遺失或損壞住宿人應負賠償責任。 

 宿舍設備屬自然損壞情形，請通知蓉苑舍監聯絡總務處協助申請修繕。 

 住宿費用：                      █   保證金：                   

備註 ※申請住宿時請檢附住宿人邀請函影本，或先送相關文件，邀請函影本後補。 

申請人        
申請單

位主管        承辦人    生輔組組長         學務長 

 

 

總務處事務組            總務處營繕組            出納組            總務長 

 

 

 

會計室                                   秘書室 
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                               崑山科技大學蓉苑宿舍住宿同意書                       附件二 
Kun Shan University Rong Dormitory Agreement 

本人              入住蓉苑宿舍，寢室號碼： 

      願遵守下列事項： 

 I,________________, will live in Rong Dormitory, room number ,and will abide by the following 
rules: 
一、按分配寢號準時進住並願意遵守本宿舍一切管理規範。 

I will move to the assigned bedroom number and will follow all of the dormitory regulations. 
二、申請登記後，非經同意決不無故退宿。 

I will not withdraw the application without permission after it is presented. 
三、宿舍內不得擅自接用電線或使用電爐、瓦斯爐等。 

In the dormitory, I will not use electric appliances or a gas stove without permission. 
四、簽立本同意書需當場繳交保證金新台幣500元整；宿舍內公有設備，應善加愛

惜使用，如為非自然損壞，應負賠償責任。 

Upon move-in, I will pay a deposit, NTD 500 to ensure using public supplies and all dormitory 
equipment with care. I will pay the compensation or repair fees for any damaged article. 
五、宿舍嚴禁存放危險及違禁物品，如經查覺報請主管機關處理。 

I will not keep any contraband and dangerous articles in my bedroom. If they are found, the 
matter will be reported to authorities. 
六、宿舍內外應保持整潔，確保公共衛生。 

I will keep my bedroom clean and neat inside and outside to ensure public hygiene. 
七、金錢或貴重物品應隨身攜帶或妥為保管，並注意隨手鎖門(窗)，如有被竊 

損失，一切自行負責。 

I will keep my money and valued articles in a safe place. I will lock doors and windows before 
leaving my bedroom. I will take responsibility for anything stolen. 
八、本宿舍設備屬自然損壞時，請通知北苑舍監聯絡總務處協助申請修繕。 

When dormitory or bedroom equipment is damaged, I will notify the warden of North 
Dormitory to contact general office to apply for restoration. 
九、搬離宿舍時，應通知北苑舍監，並點交校方提供之設備，繳回房卡，如有 

遺失或損壞住宿人應負賠償，若無當場退還保證金新台幣500元整。 
When moving out of the dormitory, I will notify the warden of North Dormitory and return the 
room card and all equipment supplied by school. If there is anything lost or damaged, I will 
take the responsibility and give reparation. (The deposit NTD 500 will be returned after 
checking room property.) 
十、上述說明本人均同意，並願簽名負責。 

I agree to comply with the above regulations and to sign to take full responsibility. 

住宿人簽名：          邀請單位： 

Sign by                                     Recommended by                                 

住宿人電話：          聯絡人電話： 

Tel No.                                       Contact Phone No.                       

                                    中華民國    年    月    日 

                                     Date：     /       /       

http://www.ksu.edu.tw/
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崑 山 科 技 大 學 蓉 苑 宿 舍 物 品 清 單 

進住日期：   年   月   日                  退房日期：   年   月   日 

蓉苑房號：                

門禁配備 

項次 品名 數量 借用人簽章 歸還日期 備註 

1 鑰匙 1支    

2 門禁 IC卡及拉鍊袋 1組    

 

蓉苑房間配備 

基本配備 

項次 品名 數量 項次 品名 數量 

1 冷氣機（含遙控器） 1組 11 垃圾桶 2個 

2 冰箱 1台 12 皂盒 1個 

3 LCD電視（含遙控器） 1組 13 拖鞋 1雙 

4 象印熱水瓶（含電源線） 1台 14 衣架 4支 

5 吹風機 1台 15 衣架（含夾） 4支 

6 電話 1具 16  床單 1條 

7 電源線 1條 17 棉被 1條 

8 茶盤 1個 18 枕頭 1個 

9 白鐵圓形茶盤 1個 19 毛巾 1條 

10 水杯（含蓋） 1個 20 浴巾 1條 

補充備品 

項次 品名 數量 項次 品名 數量 

1 沐浴乳 1瓶 4 牙膏 1條 

2 洗髮精 1瓶 5 牙刷 1枝 

3 香皂 1塊 6 抽取式衛生紙 1包 

 

進住人簽章：                      管理人簽章：               

附件三 




