
Google Hangouts Meet

線上同步教學教育訓練

主講人：數位學習組組長游峰碩

主辦單位：崑山科技大學電子計算機中心

日期：2020/04/22



啟用學校Google 帳號

• 先啟用學校G Suite 帳號(@g.ksu.edu.tw)
(只有 G Suite 帳號才能發起會議，但是與會者則不限要 G Suite 帳號)

https://ksuid.ksu.edu.tw/

https://ksuid.ksu.edu.tw/


Google Meet的特點

• G Suite教育版可以最多250人與會。

• 在電腦上只要透過瀏覽器即可進行會議。（免安裝軟體）

• 手機透過Meet App行動應用程式進行會議。

• 提供網址、代碼和暱稱作為會議連結。

• 非網域內成員也可以加入會議。

• 可以分享視窗和桌面的畫面(進行簡報)。

• 可以錄製會議。

• 可以使用直播。



Google Meet

https://meet.google.com/

用學校的Google
帳號登入

https://meet.google.com/


加入或發起會議



Google Meet

可以加入或
發起會議



加入或發起會議

輸入會議暱稱

1. 暱稱只接受：英文字母、數字、底線，不
可使用中文。

2. 直接點選「繼續」，系統會自動建立會議
代碼。（類似：kdn-hbwa-otv ）



準備畫面

檢查麥克風及攝影機



進入到會議室

開關麥克風及攝影機 共享螢幕會議資料

聯絡人 / 聊天室



不說話時，請記得關
閉麥克風(避免有回音

或雜音)



聯絡人 / 聊天室



聯絡人 / 聊天室

參與會議者
列表

線上即時聊
天室



共享螢幕



立即進行簡報(共享螢幕)

畫面右下角。

共享整個螢幕或
特定單個視窗



共享應用程式

可選擇要分享的
程式視窗



點擊可以看到分享的視窗
內容(ppt可用此法)



會議資訊

點擊可查看會議的詳細資料

傳送會議連結給與會人員



錄影



錄影

點擊彈出小視窗1

2

3

4



錄影檔存放位置
請老師妥善保管



Google Meet + Google Calendar



新增活動

點擊展開

新增標題
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2
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進入Meet會議

點擊即可進入準備會議


