
GOOGLE 電腦雲端硬碟版工具使用簡介



註: 
本文件，
僅提供簡易安裝及基本操作之說明，如有需詳
細操作或疑問，請至GOOGLE官方網站進行查
閱或上網搜尋相關問與答。



使用 GOOGLE 雲端硬碟電腦版
▪ 「雲端硬碟電腦版」是 Google 的電腦版同步用戶端，可讓你輕鬆管理及分享所有裝置
和雲端中的內容。

▪ 你可以使用雲端硬碟電腦版來同步處理雲端和電腦中的檔案。

▪ 同步處理是指下載雲端中的檔案並上傳電腦硬碟中的檔案。

▪ 完成同步處理後，電腦中的檔案會與雲端中的檔案保持一致。

▪ 如果你編輯、刪除或移動任一處的檔案，則另一處也會發生相同的變更。這樣一來，
檔案就會永遠保持在最新狀態，並能透過任何裝置存取。

▪ 你可以將雲端硬碟設為對檔案和資料夾進行串流或雙向同步，藉此管理本機儲存空間
用量和內容位置。

▪ 透過”同步”功能，可以快速將雲端上的所有檔案，備份到電腦內。（佔用大量頻寬）

▪ 電腦中用於同步使用的資料夾裡面的檔案，如果檔案被移出資料夾時，雲端上的檔案
會自動被刪除，刪除後檔案會被放入雲端上的垃圾筒內。(注意:未取消帳號連結前)
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!! 注意事項 !!

1. 在帳號未登出前，同步用的資料夾，不要隨便改名或移動，以避免我的雲碟硬碟
內的檔案，全部被刪除。

2. 刪除或移出同步用資料夾內的檔案時，雲端上的檔案也會同時被移到垃圾筒內。

3. 使用家中較高速的數據專線網路，Google 雲端硬碟電腦版程式工具，儘量安裝在
家裡的電腦中，並使用有線網路連接或較高速的WIFI設備進行連線（例如：光世
代網路）

4. 不要使用校園內的網路來進行同步，因為有流量管制，會讓你的同步一直失效。

5. 在帳號登出後，可以將同步用的資料夾，改名或移動，即可完成備份整個我的雲
碟硬碟內的檔案。

6. 本文件儘供參考，實作說明仍以官方網頁說明為主，
所有使用者請務必謹慎操作，以避免資料遺失。

4



1.下載軟體

▪ 連線到 https://www.google.com/intl/zh-TW_tw/drive/download/ 下載雲端硬碟電腦版
(下圖左邊的下載按鈕)
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2.安裝軟體

▪ 點擊下載後的 GoogleDriveSetup.exe  程式，進行安裝，請依循的步驟依安裝程式畫面指示。

6



3.登入

▪ 點選畫面右下方“雲端硬碟”透過瀏覽器登入輸入帳號
繼續輸入密碼繼續登入完成後，顯示登入成功。
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4.開啟電腦雲端硬碟程式
▪ 方法一：應用程式Google Drive

▪ 方法二：點選畫面右下方＂雲端硬碟“小圖示
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▪ 點選畫面右下方“雲端硬碟” 偏好設定Google雲端硬碟雲端硬碟
中的資料夾同步處理檔案 (請翻次頁說明)

5.設定同步處理檔案(下載檔案)(1/2)
注意此項作業，
請務必使用自己家裡的數據網路操作下載
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5.設定同步處理檔案(下載檔案)(2/2)

▪ 變更資料夾位置在檔案總管中新建一個新的資料夾, 資料夾所在硬碟要有足夠的空間
選擇資料夾確認位置立即重新啟用(程式會立即將雲端硬碟內的檔案同步至個人電腦內)
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▪ 點選畫面右下方“雲端硬碟” 偏好設定 取消帳戶連結中斷連線

６.登出
注意:

登出後，同步用資料夾，才可以變更資料夾名稱或搬移資料夾
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